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6. GAIA:

PRACTICUMA RUDEATZEKO SISTEMA ETA HAREN ERAGILEAK
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Practicuma antolatu eta kudeatzeko, ezinbestekoa da hainbat agentek parte
hartzea eta laguntzea. Besteak beste, Dekanotza taldeko kide den Praktikako
Programaren Arduraduna (PPA), Ikastegiko Praktiken Batzordearen buru dena.
Batzorde horretan partaide dira, PPAz gain, practicumeko irakasgaien arduradun
diren irakasleak, administrazio eta zerbitzuetako pertsonalaren (AZP) ordezkari bat
eta ikasleen biordezkari. Gainera, practicumaren kudeaketan eta garapenean parte
hartzen dute, halaber, AZPeko beste langile batzuek, praktikak egiten dituzten
ikasleek, instruktoreek, irakasle tutoreek eta kanpoko erakunde laguntzaileek (ikus

1. irudia).

Fakultateko/Ataleko Batzarra

Praktiken Programen Arduraduna (PPA)

~
Prakikais — Practicumaren
Batzordea
N garapena Instruktoreak
Administrazio eta Zerbitzuetako
Pertsonala (AZP)

Kanpoko erakunde laguntzaileak ‘

1. irudia. Practicumaren kudeaketan eta garapenean parte hartzen duten
agenteak.

Practicumaren kudeaketan hainbat zeregin egiten dira fase desberdinetan (1);
zeregin batzuk aurreko ikasturtean hasten dira, eta beste batzuk practicuma egiten
denikasturtean gauzatzendira. Aurreko ikasturtean, oro har, honako zeregin hauek

egin behar izaten dira:

— Ebaluazioko eta tutoretza-prozesuko tresnak balioestea, hala badagokio
hobekuntzak egiteko.

— Fakultate/Ataleko  Practicumaren Arautegia, irakaskuntza gidak,
practicumaren egutegiak eta ordutegiak onartzea.

— Plaza kopurua aztertzea eta erakunde laguntzaileekiko lankidetza

hitzarmenak eguneratzea eta/edo berritzea.
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— Behar berezien egoerak baloratzea (kontziliazioa, practicumean laguntza
gehiago behar izatea...).

— Ikasleen prestakuntza ibilbideak berrikustea.

— Praktiken eskaintza aplikazio informatikoan grabatzea (matrikula baino
lehen).

— Praktiken esleipenari buruzko informazioa ikasleei ematea (ibilbidea eta

esleitzeko irizpideak, besteak beste).

Practicuma egiten den ikasturtean, betiere irakasgaia hasi baino lehen, besteak

beste, honako ekintza hauek egingo dira:

— Ikasle bakoitzari irakasle tutorea eta instruktorea esleitzea.

— Informazioa bidaltzea arduradunei eta erakunde laguntzaileetako
instruktoreei.

— Agente guztiei beren eginkizunak behar bezala betetzeko beharrezkoa

duten prestakuntza ematea.

1. taulan, practicuma kudeatzeko eta garatzeko egin behar diren zereginak zehaztu

dira, zeregin bakoitzaren arduradunak eta noiz egiten diren adierazita.
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1. taula. Practicuma kudeatzeko eta garatzeko egin beharreko zereginak.

Zeregina Arduraduna Epealdia

Ikasle, instruktore eta irakasle tutoreek betetako | PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
gogobetetze inkestaren emaitzak aztertzea. Batzordea

Ebaluazio tresnak eta tutoretzetako protokoloa |PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea

berrikustea eta eguneratzea. Batzordea
Istripuen protokoloa berrikustea eta eguneratzea. PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
Batzordea

Praktikak hautatzeko eta esleitzeko prozedura |PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
berrikustea. Batzordea

Practicumeko irakasgaien kronograma (egutegia, | PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
ordutegia..) proposatzea. Batzordea

Practicumeko irakasgaien Irakaskuntza Gidak | PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
proposatzea. Batzordea

Ikastegiko Praktiken Araudia berrikustea eta|PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
eguneratzea. Batzordea

Praktiken eskaintza aplikazio informatikoan | AZPko langileak Matrikula baino

grabatzea. lehen (ekaina)
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.. jarraitzen du 1. taula. Practicuma kudeatzeko eta garatzeko egin beharreko
zereginak.

Matrikulatutako ikasle kopuruari buruzko datuak

AZPko langileak

ikasturtea

Aurreko

ereduzko dokumentuan sartzea (guztira tutorizatu (uztaila)

beharreko kredituen kopurua eta Praktiken Batzordean

parte hartzen duten irakasleei egotz dakizkiekeen

kredituen kopurua zeintzuk diren jakiteko).

[kasleei irakasle tutoreak esleitzeko irizpideak [PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
erabakitzea. Batzordea (uztaila)

Plaza esleituta duten 2., 3. eta 4. mailetako ikasleei | PPA + Praktiken | Aurreko ikasturtea
irakasle tutorea esleitzea. Batzordea (uztaila)

2., 3. eta 4. mailetako ikasleei irakasle tutoreak eta | AZPko langileak Aurreko ikasturtea
instruktoreak esleitzea practicum aplikazioan. (uztaila)
Dokumentazioa prestatzea eta bidaltzea erakunde | AZPko langileak Practicuma hasi
laguntzaileetako arduradunei, instruktoreei eta irakasle baino 3 aste
tutoreei (edo non lortu dezaketen jakinaraztea). lehenago

Praktiken Batzordeko kide diren irakasleei dagozkien | AZPko langileak Aurreko ikasturtea
irakaskuntza kredituak aplikazioan grabatzea. (uztaila)
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.. jarraitzen du 1. taula. Practicuma kudeatzeko eta garatzeko egin beharreko
zereginak.

Irakasle tutoreak esleitzea 1. mailako ikasleei. Praktiken Batzordea |Iraila

1. mailako ikasleei irakasle tutoreak eta instruktoreak [ AZPko langileak Iraila
esleitzea practicum aplikazioan.

Prestakuntza saioak antolatzea instruktoreentzat eta irakasle | Praktiken Batzordea |Ikasturte
tutoreentzat. osoan

Ikasleen identifikazioarekin lotutako alderdiak kudeatzea. AZPKko langileak Praktiken
zikloa  hasi
aurretik

Armairuko giltza ematea ikasleei, dagokionean. AZPKko langileak Praktiken
zikloa  hasi
aurretik
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.. jarraitzen du 1. taula. Practicuma kudeatzeko eta garatzeko egin beharreko
zereginak.

Praktiketako 1. egunean harrera egiteko | AZPko langileak Praktiken zikloa hasi
protokoloa prestatzea, eta ikasleei bidaltzea. aurretik

[kasleen dokumentazioa artxibatzea, hala | AZPko langileak Praktiken zikloa
badagokio. amaitzean

Planteatu diren hobetzeko proposamenak | Praktiken Batzordea |lkasturte osoan
eta kexak baloratzea eta horiei erantzutea.
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