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INTRODUCCION

En la actualidad existe una ingente cantidad de datos disponible en distintos
formatos y proveniente de distintas aplicaciones, que se puede compatibilizar en
distintos paquetes informaticos, gracias principalmente a las tareas de importacion y
exportacién de datos externos. De esta forma, aprovechando datos de diversas fuentes se

puede trabajar con un mayor volumen de informacién.

En otras palabras, la mayoria de las aplicaciones informaticas y, en particular,
Microsoft Access y OpenOffice.org Base, tiene capacidad para intercambiar datos y/o
informacion con otros programas.® Estos pueden almacenarse en distintos formatos y

posteriormente ser importados, vinculados o exportados:

» Importar o vincular son dos opciones que permiten utilizar datos externos para

incorporarlos a la base de datos, aunque con implicaciones distintas:

Importar implica copiar datos de archivos externos de diversas procedencias,

como archivos de texto, hojas de célculo, otras BD de Access...

Vincular supone crear un vinculo con datos de otra aplicacion, sin necesidad
de importarlos, por lo que estos conservan su formato y localizacion externa.
Es decir, se puede seguir usando el archivo de origen de los datos con el

programa que lo genero inicialmente.

! Aunque, en lo sucesivo, este documento se refiere principalmente al uso del Sistema de Gestién de Base
de Datos Microsoft Access, sus implicaciones pueden ser facilmente extendidas a otros Sistemas como
OpenOffice.org Base.

Aldaz, L., Eguia, B. y Urcola, L. (2009)
2




v

Maodulo 1: Organizacion y Estructura de la Informacion
Tema 6: Importacion y Exportaciéon de Datos

»  Exportar significa copiar datos de un objeto de la base de datos a un archivo de

texto, otra BD de Access u otras aplicaciones.

Para méas informacion sobre estas operaciones con datos externos se puede

consultar la ayuda de Microsoft Office Online en: http://office.microsoft.com/es-
es/access/CH100645743082.aspx

IMPORTACION DE DATOS

La importacion implica una transferencia de datos almacenados en archivos

externos, de diversas procedencias, a una tabla de la base de datos®.

Trabajando con Microsoft Access 2007, las opciones de importacion se
encuentran en el grupo de comandos IMPORTAR de la ficha DATOS EXTERNOS de

la cinta de opciones.

."/-,g;\"-l = v Herramientas de tal
HY) |
—-"’l Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Haoja de datos
7 — ]
':':j [r,—':f:] El? .:;; ¥_| Archivo de texto ':':j v,
z ; i 7 =1
L2 A8 55 SRl »3 Archive XML &, S S0
Importaciones | Access  Excel Lista de - Exportaciones Excel Lista de
\_ guardadas SharePaoint '?ﬁ Mas ~ guardadas SharePoint 50
Impartar Bases de datos de ODBC
fl Importar o vincular a una base de datos ODEC,
Todas las tablas W[ por gjemplo una base de datos de SQL Server

Tablal

EH Tablal: Tabla

3

Documento HTML
Importar o vincular a un documento HTML

S &

*

Carpeta de Outlook

I
i -'r? Importar o vincular a una carpeta de Cutlook
ot
> Archivo de dBASE
(]B? Importar o vincular a un archivo de dBASE
as Archivo de Paradox
Px? Importar o vincular a un archivo de Paradox
> Archivo de Lotus 1-2-3
IH? Impaortar un archivo de Lotus 1-2-3

2 Aunque en general se hace referencia a la importacién de una tabla, también se pueden importar desde
otra base de datos objetos como consultas, formularios o informes.
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Tras la inspeccion de estos comandos se deducen los formatos de archivo
compatibles cuyos datos pueden ser objeto de importacién: datos de bases de datos de
Microsoft Access, dBase o Paradox; datos procedentes de hojas de célculo Excel o
Lotus 1-2-3; datos almacenados en archivos de texto delimitado y de ancho fijo; datos
de una libreta de direcciones de Outlook; datos de Listas de SharePoint; datos de SQL
Server; datos de archivos XML; datos de documentos HTML...

Para ampliar informacidon sobre el procedimiento de importacion de cada tipo de

archivo se pueden consultar los siguientes enlaces:

» Datos de otra base de datos de Microsoft Access

»  Datos de un libro de Excel

»  Datos desde una libreta de direcciones de Outlook

» Datos de Listas de SharePoint

» Datos de un archivo de texto

»  Datos de SQL Server

EJEMPLO: importacion de los datos almacenados en el archivo de texto
MUNICIPIOS a la tabla MUNICIPIOS.

En la cinta de opciones de Microsoft Access, en la ficha DATOS EXTERNOS,
debe hacerse un clic en el comando ARCHIVO DE TEXTO del grupo IMPORTAR. En

ese momento deben especificarse:
— El nombre del archivo donde se encuentran los datos a importar: municipios.txt
— Si realizar una importacion o una vinculacion: importacion

— El destino de los datos a almacenar (hueva tabla o tabla existente): nueva tabla
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i
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos

5 BE 7 =

Importacionss | Access Excel  Lista de
guardadas Sharel

o0 de texto

Paint 73 Mas =
Importar

Todas las tablas v« || ] Tablal ¢
Tablal = Id ~ |Agregar nuevo campo

. *
25| TS Obtener datos externos: Archivo de texto EIE‘

Seleccione el origen vy el destino de los datos.

Especifiue el origen de los datos.

Dombre de archiva: |C:\ymunicipios. tet

Especifique cdma v dénde desea almacenar los datos en [ base de datos actual.

(® Importar el origen de datos en una nueva tabla de |a base de datos actual.

Sila tabla especificada no existe, Access ls crearé. Sils tabla especificada ya existe, Access puede sobrescribr el contenida con los
datos mportados. Los cambios realizad: igen no se refiejaran en

los en los datos de ori Iz base de datos

Sila tabla especificada ya existe, Access agregard los registros a la tabla. Sila tabla no existe, Access la creard. Los cambios
realizados en los datos de origen no s2 refiefarén en [a base de datas.

O Vincular al origen de datos creando una tabla vinculada
Access ereard una tabla que mantengréd un vinauio a los datos de origen. No pusde cambiar o eiminar datos vinculados  un archive
de texto, /o5 registros,

Tras aceptar el cuadro de dialogo anterior, el asistente para la importacion de
texto guiara durante todo el proceso de importacion. Los pasos a seguir son los

siguientes:

El primer paso del asistente exige elegir el formato que mejor se adecua a la
estructura de los datos. El programa reconoce el formato delimitado (los datos
estan separados por un delimitador que puede ser un tabulador, una coma, un
punto y coma, un espacio...) y el formato de ancho fijo (los datos de cada

atributo o cualidad tienen un ancho fijo).
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(On) | : Herramientas de tabla
i
B Inio  Crear | Datosexternos | Hemamientas de base de datos Hoja de datos
:;':_‘ ['—ﬁ @ ’; | Archiva de texta E‘IJ Fl A e word - 2l De:
i L
7 L [ / ( -
“ L e Archivo XML [~ Six S0 7 archivo de texto — Alma
Importaciones | Access Excel Lista de Exportaciones | Excel listade — Crear correo Administrar
guardadas SharePoint 81 Mas = guardadas SharePoint S0 Mas = electronico respuestas 0
Importar Expartar Recopilar datos Listas
Todas las tablas ¥ «|| ] Tablal
Tablal A id ~ | Agregar nueve campo
T Tablal : Tabla * =

E2] Asistente para importacion de texto

Los datos parecen tener el formato Delimitado. Sino es asi, elfja el formata que mejor deseriba los datos.

@Deinitads ~ Earacieres s comd coma o Hbulagan Separan Gada campo

(0 Ancho fjo ~Los campos estan aineados en columnas con espacos entre cada campo

stios d ejemplo del archivo: CHIMUNICIPIOS. TXT,

ODHUNONONEREOPOBLAC IONOSUPERF IC IEOVIVIEND ASOCOMARCAOCOSTA
S0010Abadifo0654303 610025010 uranguesadod0
S0020Mbanto v Ciérvana-ibanto Zierbenad9036015620037850Gran EilbacOO

20050 Arrankudiayald? 7502200032 S04rrat ia-NerviondD
50100Arrietals2 10145002 860P lent zia-Mungiadn
B0110Arrigorriagall114001600043360Gran Bilbaodo
50120Bakic01727016680024990P lentzia-Mungial-1
80130Barakaldol944750243003776506ran Bilbaod0

Avanzado...

Elegido, en este caso, el formato delimitado, el segundo paso del asistente exige

elegir el delimitador de los datos. Asimismo, debe indicarse si la primera fila del

archivo contiene los nombres de los diversos atributos o cualidades presentados

en el fichero.

Inicio Crear

7

Herramientas de tabla

Datos externos | Herramientas de base de datos Hoja de datos
5] Archivo de texto I‘j FA A fpwod = 7 |
N/ C | 4 s

#24 Archivo XML -

") Archivo de texto

Importaciones | Access Excel Lista de Exportaciones | Excel Listade - Crear correo Administrar
guardadas Sharepoint 73 Mas = guardadas SharePoint <F Mas ~ electronico respuestas olve
Importar Expartar Recopilar datos Listas de
Todas las tablas v | % || | Tablal
Tablal 2 id ~ | Agregar nuevo campo
E Tablat:Tabls *|[ =) asistente para importacion de texto X
£Qué delimitadar separs los campos? Selectione &l delmitader apropiade v comprushe como se ve sfectado =l texto &n |2 vista
previa que aparece abajo.
Eija el delimitador que separa los campos:
(® Isbulacién © Punto y coma O Coma © Espacio O Qtros:
era fila contiene nombres de campos Cualificador de texto: {ninguno} [»
CODMIUN [NOMERE [POBLACION [SUPERFICIE [WIVIENDAS [CONARCE
[28001 [ibadifio B3 610 B501 Duranguesado -
{38002 |ibanto y Ciférvana-ibanto Zierbena [B036 620 785 ran Bilbao
{48003 |imorehiets-Etxano h6182 5830 6386 Duranguesado
{28004 |imoroto 76 Lzs0 HEE] Markina-Ondarros
{28005 |irakaldo ps peo s rratia-Nervidn
{48006 |irantzazu pag 80 nza rratia-Nervidn
{28007 Munitibar-irbatzegi Gerrikaitz EL) Ba10 p1g Markina-Ondarrog
{28008 |irtzentales E55 £70 po7 Encartaciones
{28009 |irrankudiaga s Bzs0 25 rratia-Nervidn
[#8010 |lirrieta 521 Laso pes Plentzia—Mungia
f#8011 |lirrigorriaga 1140 600 338 ran Eilbao
[#8012  [Bakio h7z7 Les0 459 Plentzia—Mungia
{48013 [Barakaldo Ba478 430 7765 ran Eilbao
l#8014 [parrika 23 [0 625 Plentzia-Nungia | ~|
I >
conceor_| [_=aves [ swomes | (o

El tercer paso del asistente permite crear o modificar los nombres de los

atributos y fijar el tipo de datos que estos van a presentar.
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(N | = Herramientas de tabla
Inicio  Crear | Datosexternos | Hemramientas de base de datos Hoja de datos
5”] Archive de texto fiwp Word = B
= e = "
7 !59 E? ¥ P Slx| @ . =
4 I 5 Archive XML b Archivo de texto s
Importaciones | Access Excel  Listade Exportaciones | Excel Listade Crear correo Administrar
guardadas Sharepoint 73 Mas = guardadas sharePoint o Mas ~ electronico respuestas
Importar Expartar opilar datos Listas
Todas las tablas |« Tablal
Tablal ES id + |Agregar nuevo campo
= Tablal: Tabla *

= asistente para importacion

Puede espedificar |a informacion sobre cada campo gue esté importando. Seleccione los campos en el drea que aparece abajo.
Después pusde madificar la informacién en e area Opcanes de campa.

Opciones de campo
Nombre de campo: | SSERINN Tipp de dato:  [Entero largo -

Indexado: Mo ~| [OMoimportar el campo (Saltar)

POBLACION [SUPERFICIE [VIVIENDAS |COMARCA
6543 610 Eso1 uranguesado
hanta ¥ Ciérvana-ibanto Zierbena B036 1620 785 ran Bilbao
orebieta-Etxano 6182 5830 6386 uranguesado
76 nza0 133 arkina-Ondarrod
irakaldo Bs 60 a5 rratia-Nervién
Arantzazu pas 80 nz4 rratia-Nervién
prunitibar-Arbatzegi Gerrikaitz 90 Ea10 S E] arkina-Ondarrod
Artzentales 655 670 go7 Encartaciones
Arrankudiaga 75 Ezs0 25 rratia-Nervién
521 aso =] Plentzia-NMungia
Arrigorriaga 11130 Leoo 4338 ran Bilhao
[Fakio 727 Les0 Ea99 [Plentzia-Mungis
[Farakaldo Ba478 Ea30 7765 ran Bilbao
Farrika Lz30 [Fs0 625 Plentzia-Mungis
»

Cancelar ][ < Atrds ][ Siguignte > ][ Finalizar ]

El cuarto paso del asistente da la opcion de fijar la clave principal de la tabla que
esta siendo creada.

= = Herramientas de tabla
a
—“ Inicio  Crear | Datosexternos | Herramientas de base de datos Hoja de datos
EEEJ = =S ] Archivo de texta EEJ == -] » Ward =
97 ¥ (xF i X 7 wix, 9 - E
- #] Archivo XML - Ty Archivo de texto o
Importacionss | Access Excel  Lista de Exportaciones | Excel Lstade o Crear corren Administrar
guardadas SharePoint %3 Mas ~ guardadas SharePoint Zr Mas ~ electranica  respuestas
Importar Exportar Recopilar datos Listas dt
Todas las tablas -« Tablal
Tablal 2 Id - |Agregar nuevo compo

T Tablal : Tabla * | E asistente para importacion de te

0 x

Microsoft Access recomienda que defina una dave princpal para [a nueva tabla, Lina cave prinpal se
o= usa para identificar de forma Gnica caca registro d la tabla y permite recuperar los datos més
répidamente.

A s
2 s
B s
2 s
4 s

() Permitc a Access agregar ls clave principal.

@ Elegir la ciave principal, [CODMUN v

O Sin dave principal.

POBLACION |SUPERFICIE [VIVIENDAS |COMARCA
6043 610 gs01 Duranguesado :|

ihanto y Ciérvana-kkanto Zierbena PO36 n6zo 785 ran Bilbao
orebista-Erxanc 15182 5830 6386 Duranguesada
arato 76 nzso 133 Markina-ondarros
Arakaldo Bs B &0 a5 rratia-Nervién
Arantzazu g8 80 124 rratia-Nervién
Plunitibar-Arbatzegi Gerrikaitz =20 E410 £19 Markina-Ondarros

irtzentales 655 &70 go7 Encartaciones
[775 paso 25 rratia-Nervion
B21 1450 pas Plentzia-Mungisa
11140 p&0o 12338 ran Bilbao
7z7 l&as0 £499 Plentzia-Mungia
[Farakaldo 24475 £430 TTES ran Eilbao
[Farrika 1z30 a0 625 Plentzia-Hungia v|
;
== | ] [Ssniz> ] [ ]

El quinto y Gltimo paso del asistente pide que se fije el nombre de la tabla creada
con los datos contenidos en el fichero de texto original.
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Herramientas de tabla

o
(g
=
Inicio  Crear | Datos externos | Herramientas de base de datos Hoja de datos
E;j ff:ﬁ E‘? ‘;] "] Archivo de texto EE/EJ FA A [ woerd = | & Desc
# [ i) o =
o LI #% Archivo XML L ¥ S sl " Archivo de texto ¥ e T is = Almi
Importaciones | Access Excel Lista de Exportaciones | Excel Llistade - Crear correo Administrar | Tr -
guardadas SharePoint %31 Més ¥ guardadas SharePoint =F Mas ™ electrénico respuestas =4 Volver 2
Impartar Exportar Recopilar datos Listas de
Todas las tablas ~| « || ) Tabla1 ||
Tablal E Id - |Agregar nuevo campo
T Tablat: Tabla * |/ 2] sistente para importacion de texto x

Finali

Esta es toda la informadion que el asistente necesita para importar los datos.

Importar a la tabla:

Municipios|

[ Desearia que el asistente analizara la estructura de s tabla despugs de importar los datos.

Ayanzado...

zada la importacion del archivo de texto, Microsoft Access da la opcion de

guardar los pasos seguidos en el proceso, para repetirlos en caso de tener que importar

datos de un archivo con estructura similar.

Herramientas de tabla

A f,
(O ) =]
5
Inio  Crear | Datosexternos | Herramientas de base de datos Hoja de datos
:;j (r—“ﬁ @ "; »] Arcniva de texto Ej FA 71 iwor - | &
T [z = I E )
e LIPS areno L Sk S T Arenivo de texto ¥ s - . = Alma
Importaciones | Access Excel  Lista de Exportaciones | Excel listade — Crear correo Administrar || Trabajar con Sincranizar
guardadas SharePoint %31 Mas ~ guardadas SharePoint SF Mas ~ electranico respuestas conexion &4 Volvera
Importar Exportar Recopilar datas Listas de 51
Tadas las tablas >« || Tablal \|
Tablal & Id ~ |Agregar nuevo campo
T Tablal : Tabla * (Nuevo}
7]

Pa
ayuda

es/access/

Obtener, datos externos: Archivo de texto

Guardar los pasos de la importacién

Finalizada la importacién el archiva C:\municpios. bt a s tabla Municpios.

Diesea guardar estos pasos de Impartacin? Esta |e permitind repet répidsment |a operacian sin utlizar & ssistente,

[ Guarder pesos de portacy

Cerrar

ra mas informacion sobre esta operacion de importacion se puede consultar la

en: http://office.microsoft.com/es-

de Microsoft  Office  Online

CH101759703082.aspx
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EJEMPLO: IMPORTACION DE DATOS en OpenOffice.org BASE

Un ejemplo de importacion de datos de un archivo de texto delimitado por una

coma usando OpenOffice.org Base puede encontrarse en el siguiente enlace:

http://www.euclideanspace.com/software/information/relational/example/importing/index.htm

Informacion sobre el manejo de fuentes de datos externas en OpenOffice.org

Base puede obtenerse en la unidad 10 del siguiente enlace:

http://superalumnos.net/docs/tutorial OOoBase.pdf

EXPORTACION DE DATOS

La exportacion implica la transferencia de datos almacenados en algun objeto de

la base de datos (tabla, consulta, formulario...) a un archivo externo nuevo.

Trabajando con Microsoft Access 2007, las opciones de exportacion se
encuentran en el grupo de comandos EXPORTAR de la ficha DATOS EXTERNOS de

la cinta de opciones.

6«3\ = M Herramientas de tabla | Base de datosl : Base de datos (Access 2007) - b
1)

Lo Holadcdatos
Bz ED:‘ fwp Word ] =] - r]u

—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas d

_E_;j E‘; E? “J? »j Archivo de texto

% Archiva XML

o

=
Slix S j> Archivo de texto

Importaciones | Access Excel  Lista de Crear correo Administrar | Trabajar con !

Exportaciones | Excel Listade =
guardadas SharePaint ’.ﬁ Mas = guardadas SharePoint |~_» Mas = electronico respuestas
Importar Expaortar Base de datos de Access

Todas las tablas = j Tablai Ea;pfclz:;sel objeto seleccionado a una base de datos
Tablal £ Id - Agregar nuevo campo Archivo XML

. \ Exportar el objeto seleccionado a un archivo XML
55 Tablal: Tabla * [Nuevo

: !

Bases de datos de ODBC

Exportar el objeto seleccionado a una base de datos
ODBC, por gjemplo una base de datos de SQL Server
Documento HTML

Exportar el objeto seleccionado a un documento
HTML

Archivo de dBASE

Exportar el objeto seleccionado a un archivo de
dBASE

Archivo de Paradox

Exportar el objeto seleccionado a un archivo de
Paradox

Archivo de Lotus 1-2-3

Exportar el objeto seleccionado a un archivo de
Lotus 1-2-3

Combinar con Microsoft Office Word

Utilizar el asistente para combinar correspondencia
de Word para combinar los datos

1 g1 g3 g1 gl 41 &1

&

4
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Tras la inspeccion de estos comandos se deducen los formatos de archivo
compatibles a los que se puede realizar la exportacion: a bases de datos de Access,
dBase, Paradox o SQL Server; a listas de SharePoint; a hojas de célculo de Excel o
Lotus 1-2-3; a archivos de Word u otro formato de texto; a archivos XML o0 a

documentos HTML.

Para ampliar informacion sobre el procedimiento de exportacion a cada tipo de

formato se pueden consultar los siguientes enlaces:

»  Mover datos de Access a una base de datos de SQL Server usando el Asistente

para convertir a SQL Server

»  Exportar un objeto de base de datos a otra base de datos de Access

»  Exportar datos a Excel

»  Exportar contactos a una libreta de direcciones de Outlook

»  Exportar una tabla o consulta a un sitio de SharePoint

»  Exportar datos a un archivo de texto

»  Exportar datos a Word

Para mas informacion sobre esta operacién de exportacion se puede consultar la

ayuda de Microsoft Office Online en:

http://office.microsoft.com/es-es/access/CH101759713082.aspx

EJEMPLO: exportacion de la tabla MUNICIPIOS al archivo de texto MUNICIPIOS

En la cinta de opciones de Microsoft Access, en la ficha DATOS EXTERNOS,
debe hacerse un clic en el comando ARCHIVO DE TEXTO del grupo EXPORTAR. En

ese momento deben especificarse:
— El nombre y formato del archivo de destino: MUNICIPIOS.txt
— Si realizar la exportacion de datos manteniendo el formato

— Si abrir automaticamente el archivo de destino tras la exportacién
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— Si exportar el total de registros o Unicamente el conjunto previamente

i - [
(Dg) = L)
>
- Inicia Crear Datos externos Herramientas de base de datos
E;j (’«_.l; @ ? o] Archivo de texto D:'j 550 fiwp Word — | #  [# Desq
|2 = = q
e LLF™ s areivo xnat Ly Six S [} Archivo de texta ¥ — T . 5 Almay
Importaciones | Access  Excel Lista de Exportaciones Excel Lista de = Crear correo Administrar | Trabajar con Sincronizar
guardadas SharePaint ## Més = guardadas SharePoint =2 Mas = electrénico  respuestas conexién = Velve
Importar Exportar Recopilar datos Listas ¢
Todas las tablas MRl Exportar: Archivo de texto
Municipios %
= Municipios : Tabla Seleccione el destino de los datos que desea exportar.

Especifique el nombre v el formato del archivo de destina.

Mombre de archive: C:\Municipios. txt | [ Examinar...

Expecifique las opciones de exportacisn,
[] Exportar datos con formato y disefio.

Selecdone esta opcidn para conservar la mayor parte del formato y la informacdidn de diserio al exportar una tabla, consulta,
formulario o informe.

Tras aceptar el cuadro de dialogo anterior, el asistente para la exportacion de
texto guiara durante todo el proceso de exportacion. Los pasos a seguir son los
siguientes:

El primer paso del asistente exige elegir el formato de exportacion deseado. El
programa reconoce el formato delimitado (los datos estan separados por un
delimitador que puede ser un tabulador, una coma, un punto y coma, un

espacio...) y el formato de formato de ancho fijo (los datos de cada atributo o
cualidad tienen un ancho fijo).
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Madulo 1: Organizacion y Estructura de la Informacion

Tema 6: Importacion y Exportacion de Datos

- ) - )=
(O = .
- Inio  Crear | Datosedernos | Herramientas de base de datos

5 5[ Archivo de texta ':‘Ii FFH i word = 7 = @ & Descartar ca
3 | EF P == = = e e R

#4 Archive XML o Alm:

Importaciones | Access Excel Lista de . Exportaciones | Excel Listade ' Crear correo Administrar | Tra Sincronizar _,
guardadas SharePaint #31 Mas guardadas SharePoint C» Mas electronico respuestas 24 Volver a vini
Importar Exportar Recopilar datos Listas de Shar
Todas las tablas v ) = R
(3] asistente para exportacion de texta x
Municipios S

=1 Municipios : Tabla
Este asistente le permite especificar detalles sobre como Microsoft Office Access deberia exportar los datos, (Qué formato de
xportacion desea?

(®:Delmitado - Caracteres tales como coma o tabulacion separan cada campo

() Ancho fijo - Los campos estén alineados en columnas con espacios entre cada campo

plo de formato de sxportacion:
;"ibadifio™; 6843 ;3610;2501; "Duranguesada™; 0 -

anto ¥ Ciérvana-Abanto Zierkena”;2036:1620:3785;"Gran Bilbao™:0

wrebieta-Etxano™; 161825830, 6386; "Duranguesado ;0

wroto™;376;1280;133; "Markina-Ondarroa™; 0

5:260:45;: "Airracia-Nervidn™: 0

MEB006; "Arantzazu™; 289;3680; 124; "Arratia-Nerviaon™; 0

({8007 "Munitibar-irbatzegi Gerrikaitz";390:2410:219;"Harkina-Ondarroa™:0

[#8008; "Artzentales"; 655;3670;297; "Encartaciones™; 0

keo0s: "Arrankudiaga®: 775;2280; 325; "Arratia-Nervion”:0

[t8010;"Arrieta™;521;1450:288; "Plentzia-Nungia™; 0

JUArrigorriaga™; 111407 1600;4338;"Cran Bilbao", 0

akio";1727;1680;2499; "Plentzia-Hungia®; -1

J"Barakaldo™;S9447572430;37765; "Gran Bilbao™: 0

[t8014; "Barrika™;1230;780;625; "Plentzia-Hungia™; -1 vl

Iz

=
[Ele[>[o]=[]o[o ]~

=
=

=
&

=
w

HE]

Elegido, en este caso, el formato delimitado, el segundo paso del asistente exige

elegir el delimitador de los datos. Asimismo, debe indicarse si la primera fila del

archivo debe contener los nombres de los diversos atributos o cualidades

presentados en la tabla.

[ﬁ;“: - =
a

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

Almacenar c

"; +[7] Archivo de texto rEE| 8 [y Word = & - & |} Descartar ca
;j @ J-[E; #3 Archivo XML ;j Sixl %1 [T Archivo de texto = Iﬁf ™ hd

o= Al

£on Sincronizar

Importaciones | Access  Excel Lista de Exportaciones Excel Lista de Crear correo Administrar

guardadas SharePoint %30 Ms ~ guardadas SharePoint L Ms ~ electronico  respuestas én ver a vin:
Importar Expartar Recopilar datos Listas de Shat
Todas las tablas |« =
— ] Asistente para exportacion de texto x
Municipios &

T Municipios : Tabla
Qué delimitador separa los campos? Selectione el deimitador apropiado y comprushe como se ve afectado &l texto en |a vists
previa que aparece abajo.

Elija el delimitader que separa los campas:

O Tabulacién (® Punto v coma () Coma () Espacio Q Qtros: l:‘
ncliir rombres de campo en s primers fis Cuslificador de texto:

[*cODMUN" ; "MOMBRE" ; "POBLACION"; "SUPERFICIE™; "VIVIENDAS" ; "COMARCA"; "COSTA"
@ME001: "Abadifio™: 6843361022501 "Duranguesado™: 0

@E002; "Abanto ¥ Cidrvans-ibanto Zierbena;2036;1620;3785;"Gran Bilb=ao™;:0
@E003; "Amorebista-Etxano™; 16182 5830; 6386; "Duranguesado™; 0

(#5004 ; "Amoroto™; 376712907 133; "Markina-Cndarroa” ;0

(45005 "Arakaldo™ 9526045 "Arratia-Nervion™: 0

[ME006; "Arantzazu"; 2897380 124; "Arraria-Nervion": 0

(#8007 ; "Hunitibar-Arbatzegi Gerrikaitz";390;2410;219; "Markina-Ondarroa®;0
[t8008; "Arteentales™; 655;3670;257; "Encartaciones ;0

ME003: "Arrankudiaga™: 775:2280;: 325 "Arratia-Nervidn™:0

5010; "Arriseta™; 521;1450;2588; "Flentzia-Mungia™;0
(#8011;"Arrigorriaga';11140;1600;4338; "Gran Bilbao'";:0

[t8012; "Bakio™;1727;1680;2499; "Plentzia-Mungia™;-1

(#5013 "Barakaldo" 04475, 243037765 "Gran Eilkao™:0

Al

>

)

Cancelar ]l < Atrds H Siguignte = 1 l Einalizar

El tercer y ultimo paso del asistente pide que se confirme el nombre del fichero

de salida.
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Modulo 1: Organizacion y Estructura de la Informacion
Tema 6: Importacion y Exportaciéon de Datos

n) | = R R Base de datosl : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

() ——
Inicio Crear |Datosextemos | Herramientas de base de datos

@ @ #"] Archivo de texto @ @@ ! vy Word L% @ \.;lfl g % |l Descartar ca
f 3 ‘

58 Archivo XML b Archiva de texto < Almacenar d

Importaciones | Access Excel  Lista de ) Exportaciones | Excel Lista de ) Crear correo Administrar || Trabajar con Sincronizar

guardadas SharePoint 3 Mas = guardadas SharePaint oF Més = electrdnico respuestas conexidén = Volver a ving

Importar | Exportar | Recopilar datos | Listas de Shar
Todas las tablas WIS = , —
Asistente para exportacion de texto
Municipios % .
Esta es toda |z informacidn que el asistente necesita para exportar los datos.
T Municipios : Tabla

Exportar al archivo:

Finalizada la exportacion de la tabla, Microsoft Access da la opcion de guardar
los pasos seguidos en el proceso, para repetirlos en caso de tener que exportar datos de

una tabla con estructura similar.

= RN R Base de datosl : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access

Inie  Crear | Datosedternas | Herramientas de base de datos

@ @ ¥ Archivo de texto @ l? ! fivp Word L% @ t;cfl & | Descartar cal
»# Archiva XML ) ¥ Archiva de texto S Amacensr @
Importaciones | Access Excel Lista de Exportaciones | Excel Lista de Crear correa Administrar || Trabajar con Sincronizar —

guardadas SharePaint 3 Mas guardadas SharePaint 2o Més - electrdnico respuestas conexién (=] Velver avine
Impartar Exportar Recopilar datas Listas de Shar
Todas las tablas )|
T x

ZH Municipios : Tsbla

Exportar: Archivo de texto

Guardar los pasos de la exportacion

Se ha terminada de exportar | tabla Municipios' al archive 'C: Municipios, bet',

iDesea guardar estos pasos de exportacidn? Esto le permitird repetir répidamente |3 aperacidn sin utilizar el asistente,

[ {Elizrdzr pasas de exportzcian:

Cerrar

El fichero resultante tiene la estructura presentada a continuacion:
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Tema 6: Importacion y Exportaciéon de Datos

Maodulo 1: Organizacion y Estructura de la Informacion

Bloc de notas
Archivo  Edicion  Formato Yer  Ayuda

["CODMUN"; "HOMBRE " ; "POBLACION” ; "SUPERFICIE ; ”VIVIENDAS”: "COMARCA'; "COSTA"

4B001; "Abad1nu“,6843 2610;2501; Duranguesado

48002; "abanto y Ci Ervana—AbantD zierbena" 9036 1620;3785; "aran Bilhao";0

48003; "amorebieta-Etxano";16182; 5830; 6386; Duramguesadu"

48004 ; " amoroto’ ,376 1290; 133 Markma ondar‘rna i

48005; "arakaldo”; 95; 260; 45' rratia-Mervion” ;0

4B006; "Ar‘amtzazu",ZSB 380 124;"arratia-nervion';o

4B007; "Mumtwbar—Arbatzegw Garr‘lkawtz",390 2410;219; "Markina-ondarroa"; 0

48008; "Artzentales";855; 3670; 207, Emcartacwnes" q

48009; Ar‘rankudwaga ,775 2280 325 "arratia- Ner‘\ﬂnn o

4B010; "arrieta’; 521;1450; 288; F"Ientz‘la Mungia";

48011; Arrwgnrrwaga ,11140 1600 4338; "Gran Bﬂban H

4B012; ”Bakw 0";1727;1680; 2499; "F"Ientz‘la Mung‘la",—l

4B013; Baraka1dn";94478;2430;37765;"Gr‘an Eilban"; 0

48014 ; "Barrika'';1230;780;625; "Plentzia-Mungia";

4B015; "Basauri';45085;700;17777; "Gran Bilhan";0

48016; "BErango' ,5311;880;2177;"Gran Bilbhaon"; 0

48017: ”Bermeu":16938; 2410;7244; "Gernika-Bermen'; -

48018; Berr"latua ;987;1800; 388 Mark'ma—ondarr'na”;—l

48019; "Bérriz" 4312 3010 1701" uramguesadu H

48020; "BiTban" 349972 4130 146295; "Gran Eﬂban H

48021 ; "Busturia” 31662;1960;1155; "Gernika-Bermeo’

48022; "Carranza"; 2887; 13770 1512 “"Encartaciones’

48023;"Ar‘tea";644 1240;335; Arr‘at'la Nervmm‘ ol

48024:”Zaamuri :1143; 6700 583 " L

4B025; Zeherm $905; 4710 559 "arratia- Ner‘mnn",o
[¢]

48026; "Dima" ,1052 6180 630 "Aarratia-Mervion" ,O
4B027; "Durangu”,ZSOOB 657 10229 "buranguesada”;
48028; “Ea';8L0;1420;727; "Germ‘ka—Ber‘mEn"; -1

48029; "Etxeharri"; 7043;330; 2614; "Gran Bilbao"
48030;"Etxehar‘r1‘a"798 1810 353 "Markina- omdar‘rna H)
48031; "Elantxobe";443;190; 397 Germka Barmeu" -1
48032;"E1nr‘r’1’n”;7157 3720 2735; "puranguesado’;
48033; ”Ereﬁu"; 254:1070;110; "Germ’ ka—BErmEU"; 0

48034 ; "Ermua”; 16795; 620; 6081 Duranguesado .

48035; "Fruiz" ,347 560 170 P]emtz‘la —mMungia’;

48036; "Galdakao” 29544 3170 11147; "Gran Eﬂbau”
4B037; "Galdames™; 759; 4450 438 "Encartaciones";0
4B038; ”Gamwz F‘lka",lZZ? 1550 482 "Plentzia-l Mumgwa H
48039; "Garai";252; 710;90; Dur’am?uesadn”;o

480405 Gatwka 1295 1?20 521; entzia-Mungia”;
48041, Gauteg'lz Arteaga 3 843:1360; 5105 "Gernika- Eermeu -1
48042; "Gordexola”;1511; 4100 725 "Encartaciones’ ,0
4B043; "Gur'hz" 4486;1020; 3805" Tentzia- Mumgwa -1
48044 ; "GeTxO 82285 1150;30297; "cran Bilhao

48045; "Glefies"; 5831; 4120 2526:'Encartacmnas 0
4B046; “Gernikas Lumn 15264 1840;6428; “Gernikal EBermen'; 0
48047; "Gizaburuaga" 144 630 ad; Mark‘ma—ondarma”,o
48048; "Iharrange u",542 1560 508 "Gernika-Bermeo"; -1

EE
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