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INTRODUCCION

La utilidad de la hoja de célculo se valora realmente cuando se emplean
formulas que ayudan a analizar y resumir datos. Su uso tiene la ventaja de que ademas
de permitir realizar operaciones, tan sencillas o complejas como se necesite, sus
resultados pueden recalcularse de forma automatica cuando se modifique alguno de los

valores implicados.

Las formulas son expresiones matematicas o logicas aplicables a una o varias
celdas con el fin de obtener un resultado concreto. Se editan en la barra de formulas

colocando el signo = como primer caracter de la celda

Ejemplo 1: | Al - fe| =243
Ejemplo 2: | Al v fe | =B1+B2
Ejemplo 3: | Al M fe | =SUMA(B1:82)

En algunas situaciones, se pueden utilizar indistintamente operadores y
funciones para lograr un mismo propdsito (ejemplos 2 y 3 son equivalentes, aunque el

primero emplea un operador y el segundo una funcion).

Ademas, si se quieren aprovechar realmente las ventajas que Excel ofrece,

resulta mucho mas oportuno utilizar referencias a celdas (ejemplos 2 y 3) que valores
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literales (ejemplo 1). De esta forma, cualquier cambio introducido en alguna de las

celdas que intervienen en la férmula, hace recalcular un nuevo resultado.

De hecho, las formulas pueden ser consideradas estaticas o dindmicas en funcién

de como se introduzcan los valores en ellas implicados:

»  Las férmulas estaticas son del tipo “=2+3", lo que supone que su resultado no puede

cambiar a no ser que sean editadas y los operandos y operadores se modifiquen

manualmente

» Las formulas dinamicas, sin embargo, son mucho mas interesantes dado que su

resultado si puede cambiar sin la intervencion directa del usuario. Esto se consigue

introduciendo referencias a otras celdas.

Existen tres métodos para referirnos a ellas, que afectan al modo en que se

copien posteriormente:

Referencias relativas (Al). Una referencia relativa cambia la direccion de la

férmula cuando ésta es copiada, pero respetando siempre la posicion relativa de

las celdas respecto de aquélla que contiene la formula.

=A2-Al

Interpretacion de la formula: la diferencia entre el valor
que estd en la columna anterior y en la misma fila y el
que esta en la columna anterior y una fila mas arriba.

=A3-A2

Gl WIN|F-
RWOIN|~

Las referencias al ser copiadas modifican sus
coordenadas para que sigan teniendo el mismo
significado: la diferencia entre el valor que esta en la
columna anterior y en la misma fila y el que estd en la
columna anterior y una fila mas arriba.

Referencias absolutas ($A$1). Una referencia absoluta conserva la direccion de la

férmula copiada independientemente de donde se pegue. Para indicar que es

absoluta (o fija) se debe escribir un $ delante de los indicadores de columna y fila.
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Interpretacién de la férmula: la diferencia entre el valor

A B que esta en la columna anterior y en la misma fila y el
1 4 aue estd en la celda Al.
2 2 | =A2-3A%1
3 6 | =A3-3A%1
1 3 SAS \ Las referencias relativas al ser copiadas modifican sus
5 1 coordenadas pero las absolutas se mantienen fijas. La

celda B3 calcula la diferencia entre el valor que esta en
la columna anterior y en la misma fila y el que esta en la
celda Al.

Referencias mixtas (A$1, $A1). En estas referencias una parte de la direccion es
relativa y otra parte absoluta. Se utilizan cuando estamos interesados en crear
férmulas que al ser copiadas mantengan constante Unicamente la fila (A$1) o la
columna ($A1).

Interpretacion de la férmula: la diferencia entre el valor

A B C que estd en la columna A y en la misma fila y el valor
LW
1 4 / que esta en la columna Ay una fila mas arriba.
2 2 [=$A2-$AL—=FA2-5A1
3 6 =3A3-$A2
2 3 e \\ Al ser copiada la formula, las referencias a las filas
5 1 modifican sus coordenadas para que sigan teniendo el

mismo significado, pero las correspondientes a las
columnas permanecen fijas. Asi C3 calcula la diferencia
entre el valor que esta en la columna Ay en la misma fila
y el esta en la columna A y una fila mas arriba.

Nota: Si nos interesa que una referencia sea absoluta o mixta, se pueden afadir
manualmente los signos del délar o bien se puede pulsar la tecla de referencia absoluta
F4 (al pulsar F4 se puede efectuar un ciclo por todos los modos de referencia posibles).

FUNCIONES

Una funcion es una herramienta integrada que se emplea en una formula.
Microsoft Excel incluye mas de 340 funciones, a las que se le pueden afiadir algunas

adicionales de terceros suministradores e incluso otras elaboradas por el propio usuario.
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Todas las funciones utilizan una sintaxis similar: un igual, el nombre de la
funcién y unos paréntesis que contienen una informacién denominada argumentos, que
difieren segun sea la funcion tratada. Estos argumentos, a su vez, pueden ser valores
literales, referencias a celdas, nombres de rangos, matrices o expresiones generadas con

operadores y/o funciones.

=FUNCION(argumento_1; argumento_2;....; argumento_n)

Una funcion se puede introducir en la hoja de calculo de varias formas
alternativas. Primera, manualmente, si se conoce la sintaxis de la funcion. Segunda,
haciendo clic en el boton Insertar funcion %lde la barra de férmulas

k| .Y, tercera, haciendo uso de la BIBLIOTECA DE
FUNCIONES de la ficha FORMULAS que se encuentra en la cinta de opciones. En esta
biblioteca aparece de nuevo el boton Insertar funcion, ademas de comandos que dan

acceso directo a todas las funciones que Excel reconoce agrupadas en categorias.

.fmn‘ H ) - 5
— Inicio Insertar Disenao de pagina Formulas Datos Revisar
f % Autosuma v ﬁ Légicas ~ ﬁ'_]v Blusqueda y referencia ~
El' Usadas recientemente = [[A Texto = ”/j; Matematicas y trigonométricas ~
Insertar . - .
funcién [ Financieras = ﬁj Fecha y hora = L|:"J'__J Mas funciones =
Biblioteca de funciones
| Al - £ |
A B C D E F
o
L]

Haciendo clic en el boton Insertar funcion (de la barra de formulas o de la
biblioteca de funciones) aparece la siguiente ventana, donde son cuatro los elementos a
destacar:

a) Buscar funcién: si se desconoce la funcion a utilizar se puede escribir una
descripcion breve de lo que se pretende que haga la funcidn. Excel proporcionara una
lista de funciones que se ajustaran a las palabras clave especificadas.
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b) O Seleccionar una categoria: si se

1 ;;\.I = 9 - = . .
_‘éﬁ/ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar v despllega Ia IISta desplegable
X Autosuma v ﬁ! Logicas = ﬁ_l Busqueda y referencia = - - .
‘f‘: E‘.—’ Usadas recientemente ~ :A Texto ~ ﬁ) Matematicas y trigonométricas aparecen VarIaS OpCIoneS a EIegI r
E:;ECTJB; E’L_i Financieras ~ ﬁ‘fr Fechay hara (ﬁu Mas funciones = | .
Biblioteca de funciones [ LaS funC|OneS usadas
A1 -0 x vI]E]= .
A B c D E F recientemente, que se muestran
3 e— - en el cuadro Seleccionar Funcion
5 || Buscar una funcién:
- e ] de la parte inferior.
: O selecdionar una categoria: |Usadas recientements w
7 || Seleccionar una funcidn: ° TOdaS |aS fU nC | OneS, q Ue
8 WODUCTO
s || [P aparecen ordenadas
10 3l
1| feuscan alfabéticamente en el cuadro
12 A% b
L2 | e o o imres speniad amo runrks Seleccionar Funcién.
15
16 e Funciones agrupadas  segun
17
15 || Aruda sobre ests funcicn Categorl’a AI E|egll' una

=
Lo

categoria, aparecen ordenadas
alfabéticamente en el cuadro Seleccionar Funcion.

c) Seleccionar una funcién: al elegir una funcién aparece una breve descripcion sobre
ella en la parte inferior.

d) Ayuda sobre esta funcion: proporciona ayuda sobre la funcién seleccionada en el
cuadro Seleccionar Funcién.

’Egg\ = R =
—/ Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar A\l
Elegida Ia méS aproplada ﬁ ¥ Autosuma v L"D Logicas * ﬁ_l) Busqueda y referencia =
Insertar ﬁ Usadas recientemente ~ CA Texto AREAS
para el caso que nos ocupe, se | meen@rrmcse o Ere et uson
: IDlioteca de Tundaon BUSCARH 1S
despliecga  un  asistente  de | el % | m— L
& B £ COINCIDIR E
Argumentos de Funcion, que es - coLumma
. COLUMNAS
donde se especifican los argumentos i -
., . 3 DIRECCION
de la funcion. Este asistente -
7
apareceré directamente si se ha i
elegido una funcion de una de las e
IMPORTARDATOSDINAMICOS
Ve 12 |
categorias que aparecen en la et
12 INDIRECTC
15 RDTR
16 TRAMSPOMER
7 S| Insertar funcidn...

s
=)

2
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Biblioteca de Funciones de la ficha Férmulas de la cintra de opciones.

Los argumentos se pueden introducir directamente, de forma manual, o en el

caso de necesitar seleccionar celdas de la hoja de célculo, se puede ocultar
temporalmente el cuadro de diadlogo haciendo uso del boton Contraer dialogo | =, que

permite reducir (y posteriormente expandir dicho cuadro.

Debe notarse que la parte inferior de este cuadro de didlogo contiene la ayuda

sobre la funcion y una vista previa del resultado que va a proporcionar la funcion.

FPROMEDIC

Namerol |4z:a3)| {25i35;

MirmeraZ

Boton Contraer
didlogo

= 30

Devuelve el promedio {media aritmética) de los argumentos, los cuales pueden ser ndmeros, nombres, matrices o
referencias que contengan numeras,

Mamerol: ndmerol;nimeraz;.., son entre 1 v 255 argumentas numéricos de [os que se
desea obtener el promedio,

Resulkado de la farmula = 30

Aviuda sobre eska Funcidn I Acepkar ][ Cancelar l

Seleccionados los argumentos y aceptado el cuadro de didlogo, el programa

proporciona el resultado de aplicar dicha funcion.

Categorias de funcién

Las funciones financieras son utiles para realizar célculos financieros como la
obtencion de la cuota de amortizacion de un préstamo, o el VAN de un proyecto de

inversion.

Ejemplo: la funcion PAGO calcula el pago de un préstamo utilizando como

argumentos la cuantia del préstamo, el tipo de interés y el plazo de devolucién.
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Las funciones de fecha y hora permiten analizar y trabajar con valores de fecha y

hora en las formulas.
Ejemplo: la funcion HOY devuelve la fecha actual.

Las funciones matemaéticas y trigonométricas, como su denominacién indica,

realizan calculos matematicos y trigonomeétricos.
Ejemplo: la funcion RAIZ devuelve la raiz cuadrada de un nimero.

Las funciones estadisticas permiten realizar un analisis estadistico de un rango de

datos.

Ejemplo: la funcion MODA devuelve el valor que mas se repite en un rango de

datos.

Las funciones de busqueda y referencia se emplean para buscar valores en tablas o
en listas de datos.

Ejemplo: la funcibn BUSCARYV busca un valor en la primera columna de una tabla y

devuelve un valor que esta en esa misma fila pero en la columna especificada.

Las funciones de base de datos son utiles cuando hay que resumir los datos que

coinciden con un determinado criterio.

Ejemplo: la funcion BDCONTAR cuenta las celdas de una columna de una lista o

base de datos que cumplen los criterios especificados.
Las funciones de texto permiten manipular cadenas de texto en las formulas.

Ejemplo: la funcion DERECHA extrae los ultimos caracteres (un numero

especificado) de una cadena de texto.

Las funciones légicas permiten probar una condicion. Estas funciones dotan de gran
flexibilidad a las hojas de célculo, ya que posibilitan que una celda o rango adopte

distintos valores en funcion de cual sea el contenido de otras celdas.

Ejemplo: la funcion SI permite evaluar una condicién y devuelve un resultado

diferente dependiendo si ésta se cumple o no.
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» Las funciones de informacion ayudan a determinar el tipo de dato almacenado en una

celda.

Ejemplo: la funcién ESTEXTO devuelve verdadero si la celda seleccionada es texto.

» Las funciones de ingenieria permiten trabajar con numeros complejos y realizar

conversiones entre diversos sistemas numéricos y de medida.

Ejemplo: la funcion IMAGINARIO devuelve el coeficiente de la parte imaginaria de

un nimero complejo.

» Las funciones de cubo son funciones de procesamiento analitico en linea (OLAP)

que pueden servir de base de los informes para los datos de los cubos OLAP.

Ejemplo: la funcion MIEMBROCUBO envia una expresion multidimensional

(MCX) a un cubo OLAP y devuelve un miembro o tupla.

Para conocer todas las funciones que maneja Microsoft Excel:
»  Por orden alfabético, pincha aqui

»  Por categoria de funcion, pincha aqui

TRABAJANDO CON OpenOffice.org Calc

Trabajar con OpenOffice.org Calc es similar a hacerlo con Excel de Microsoft.

Si deseamos introducir una funcion tenemos la opcidon de hacer uso del botén

113 : . : 2 A = H
Asistente: funciones” ' ** de la barra de formulas ' ©* = o seleccionar

la opcidn “Funcién” del ment Insertar.
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& Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

Archive  Editar Wer Insertar Formato Herramientas Datos  Veptana  Avuda

8- BaR Y Kse-¢ @NL by HPEEQ @,
D [anal v/w ¥ NCS === % i eEss O-82-A-
i v AE =]

[ ] A B | c | D E | F | G | H I 1 | f]
- |

[ ] 1 3
1
2 Asistente de funcion
3 — - | e
4 Funciones | Estructura Resultado de funcion
| 5 | Categoria ABS
]
F ABSE ndmero )
— -
| & | Todos ]
2 Base de datos p
o | Fecha v Hora Walor absoluto de un nidmero,
| Finanzas
11 e
—— Infarmacidn
| 12 | Légica
13 Matematicas
14 Matriz
15 Estadistica
T Haoja de calcula
— Texto b
| 17 | AMORTIZ FROGRE Formula Resultado [Erri520
18 AMORTIZACION — =
19 ANO B =
e frase
21 ! i =
1 v
| 22 | v
| 23 | [ arregla Avuda ] [ Cancelar Siguiente = ] [ Aceptar
24
28]

Elegida una categoria y una funcion especifica de esa categoria, se procede a

introducir los argumentos correspondientes:
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Asistente de funcidn g|
Funciones | Estructura PROMEDTO Resulkado de funcian |#0IY/0!
Categoria Devuelve &l promedio de los argumentos,
Estadistica A4
Funcién numero 1 {requerido)
PEARSON A Mimero 1; MimeroZ; ...son de 1 a 30 argumentos numéricos de una muestra
PENDIENTE cuyo promedio se desea obkener,
PERCEMTIL 4 . =1
numero 1
PERMUTACIOMNES
PERMUTACIONESA i 2
PHI —
POISSON rimera 3
PROEBAEBILIDWAD . = |
PROMEDID numera 4 v
F‘ROMI';DIOF'.
PROMASTICO Formula Resultado [#DIV/0!
PRUEEA.F
PRUEEA . FISHER.IMNY _PROMEDIO(D A5
PRUEEA.JI
PRUEEA. JL.INY L
w
[ Arregio [ Avuda ] l Cancelar l l << Akraz l

Para disponer de mas informacion sobre las funciones que maneja

OpenOffice.org Calc, pincha aqui

ALGUNAS APLICACIONES CON FUNCIONES

Presentadas unas nociones generales sobre la introduccion de formulas mediante
funciones, se inicia en el manejo de algunas de ellas. Para facilitar su aprendizaje, las

siguientes lineas incluyen la categoria de la funcion, su descripcion y su sintaxis.

Estas funciones se encuentran disponibles tanto en Microsoft Excel como en

OpenOffice.org Calc.

Algunas funciones estadisticas basicas

=PROMEDIO(nimerol; nimero2; ...)

—Descripcion: devuelve la media aritmética de un rango de valores

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos numéricos (donde cada uno puede

ser un rango de valores)
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EMAX(nGmerol; nimero2; ...)

—Descripcion: devuelve el valor maximo de un rango de valores

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (nUmeros, celdas vacias, valores

I6gicos o numeros en forma de texto)

=MIN(nmerol; nimero?; ...)|

—Descripcion: devuelve el valor minimo de un rango de valores

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (nUmeros, celdas vacias, valores

I6gicos 0 numeros en forma de texto)

=MODA(nimerol; nlimero2; ...)

—Descripcion: devuelve el valor que mas se repite en un rango de datos

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (ndmeros, nombres, matrices 0

referencias que contienen nimeros).

=CONTAR(refl; ref2; ...)

—Descripcidn: devuelve el nimero de celdas de un rango que contiene valores

numericos (las celdas que contienen fechas y horas se consideran numéricas)

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (donde cada uno puede ser un rango
de valores) que contienen o hacen referencia a distintos tipos de datos
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=CONTARA(valorl; valor2; ...)

—Descripcion: devuelve el nimero de celdas no vacias de un rango

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (donde cada uno puede ser un rango
de valores) que pueden contener o hacer referencia a cualquier tipo de

informacion

ECONTAR.BLANCO(rango)

—Descripcion: devuelve el nimero de celdas vacias de un rango

—Argumentos: rango donde contar el namero de celdas en blanco

=CONTAR.SI(rango; criterio)

—Descripcion: devuelve el niamero de celdas de un rango que cumple el criterio

especificado
—Argumentos:
- Rango: rango de celdas a contar

- Criterio: criterio en forma de niumero, expresion o texto que deben cumplir

las celdas

Funciones basicas de buasqueda: estas funciones devuelven un valor de una tabla (o
rango) mediante la blsqueda de otro valor en esa misma tabla. Por ejemplo, para buscar
un valor en una tabla que coincida con un valor en la primera columna de otra tabla, se
puede utilizar la funcion BUSCARV (busqueda vertical). Sin embargo, si se desea

determinar la posicién de un valor en una lista, se debe utilizar la funcion COINCIDIR.
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EBUSCARV(valor_buscado; matriz_buscar_en; indicador_columnas; ordenado)|

—Descripcién:

busqueda vertical

—Argumentos:

(la tabla de busqueda esta ordenada
verticalmente). Busca un valor en la primera columna (valor_buscado) de una
tabla (matriz_buscar_en) y devuelve un valor que esta en la misma fila pero en

la columna especificada (indicador_columnas).

- Valor_buscado: valor a buscar en la primera columna de la tabla de

busqueda (puede ser un numero, una referencia o una cadena de texto)

que se devuelve el valor coincidente

- Matriz_buscar_en: rango que contiene la tabla de busqueda

- Indicador_columnas: numero de columna en la tabla de busqueda desde la

- Ordenado: argumento opcional que admite dos valores, que determinan si

BUSCARY busca un valor igual o aproximado al valor especificado

—Verdadero (u omision): si BUSCARV no encuentra el valor exacto,

devuelve un valor

aproximado (el

correspondiente al valor

inmediatamente inferior al valor_buscado). Para elegir esta opcion, los

valores de la primera columna de la tabla de bdsqueda deben estar

ordenados en ascendente

—Falso: BUSCARYV busca una coincidencia exacta

— Ejemplo: =BUSCARV/(C1; Al1:B18; 2; falso). Resultado: 945239624

N ACILLONA DIEZ , ANDONL 943698521

707G UIRRE DE MIGUEL , KEPA

945239624

Ell|ALVAREZ ANTON , DANIEL

945123698

4 |BRAVO GARCIA , LAURA

947851236

Fl|[EREZMES ESTEBAN , LUTS

942369822

B |CASTELLANO MOLINA , CAROT INA

942368529

@l|DIEZ LOMBRANA, ELVIRA

947125439

g |GARCIA HERREROD , MARCIAL IGOR

943259512

Ell|c OMEZ GARCIA  IVAN

943263236

10 |GU'RRUCHAGA LARTA , TINAT

947849587

Il HERRAN REGULEZ , DIEGO

941254589

IP)L OPEZ DE SOSOAGA GARCIA , RAQUEL

941234567

FIMARTIN ROMERC , BEGONA

947418529

14 |MIEN'DIOLA ARAMEURU , ASTER

943692581

A MIGUEL CALLEJA , IVAN

947417896

FlnIH Oz ALONSO , GALDER

941235487

il SATZ GARCIA , BEGO

942587425

ENSANNCHEZ METOLA , SATOA

M 4 » W\ DATOS POBLACIOMALES INFORMACTON MUEJ 4 I
S RN P A F AN R P REA S B T 7 P PP P P P v P 7 PR P M R i

943258963 -
Al
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EBUSCARH(valor_buscado; matriz_buscar_en; indicador_filas; ordenado)|

—Descripcion: busqueda horizontal (la tabla de busqueda esta ordenada
horizontalmente). Busca un valor en la primera fila de una tabla y devuelve un

valor que esta en la misma columna pero en la fila especificada

—Argumentos: idem a BUSCARYV, pero con indicador de fila en vez de

indicador de columna

EBUSCAR(valor_buscado; vector_de_comparacion; vector_resultado)|

—Descripcion: realiza la busqueda en un rango de una fila o de una columna de
una tabla (vector_de comparacion) y devuelve un valor desde la misma

posicion en un segundo rango de una fila o de una columna (vector_resultado)
—Argumentos:
- valor_buscado: valor a buscar en el vector_de_comparacion

- vector_de_comparacion: rango (fila o columna) que contiene los valores a

buscar ordenados en ascendente

- vector_resultado: rango (fila o columna) de la misma dimensién que el
vector_de_comparacion, que contiene los valores que queremos encontrar

tras localizar el valor_buscado

=INDICE(matriz; nim_fila; nim_columna)|

—Descripcion: busca el valor de una celda en una tabla, a partir de su referencia de
fila y columna. [Nota: la funcion INDICE tiene dos formas: referencia y
matricial. La primera siempre devuelve una referencia y la segunda siempre

devuelve un valor. Aqui nos referimos a la segunda].

—Argumentos:

- Matriz: rango o tabla donde realizar la busqueda
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- Num_fila: namero de fila dentro de la matriz desde la cual se devuelve el

valor (opcional si la matriz sélo tiene una fila)

- Num_columna: nimero de columna dentro de la matriz desde la cual se

devuelve el valor (opcional si la matriz sélo tiene una columna)

ECOINCIDIR(valor_buscado; matriz_buscada; tipo_de_coincidencia)

—Descripcion: devuelve la posicion relativa de una celda en una matriz que

coincide con un valor especificado
—Argumentos:

— Valor_buscado: valor que tiene que coincidir con un valor de

matriz_buscada (puede incluir caracteres comodin).
— Matriz_buscada: rango que contiene los posibles valores de busqueda

— Tipo_de_coincidencia: puede adoptar tres valores, -1, 0 6 1, cada uno con

un significado distinto:

0: la funcion busca el primer valor que coincide exactamente con el
valor_buscado (los valores de la matriz_buscada pueden estar en

cualquier orden).

1: la funcidn busca el valor inmediatamente inferior al valor_buscado (los
valores de la matriz_buscada deben estar en orden ascendente). Valor que

se supone en caso de omisién de tipo_de_coincidencia.

-1: la funcién busca el valor inmediatamente superior al valor_buscado

(los valores de la matriz_buscada deben estar en orden descendente).

Nota: para busquedas que no sean en la primera columna o en la primera fila se debe
utilizar la funcibn BUSCAR o alternativamente la combinacion de las funciones
INDICE y COINCIDIR
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Funciones logicas

=Sl(prueba_légica;valor_si_verdadero;valor si_falso)

—Descripcion: comprueba si se cumple una condicion y devuelve un valor si se

evalla como verdadero y otro valor si se evalia como falso
—Argumentos:

— Prueba_logica: valor o expresion a evaluar. Para evaluar una condicién

se pueden emplear diversos operadores de comparacion:

Operador de comparacion ~ Ejemplo
= (igual) Al=B1
> (mayor que) Al1>B1
< (menor que) Al<B1
>= (mayor o igual que) Al>=B1
<= (menor o igual que) Al<=B1
<> (distinto) Al<>Bl1

— Valor_si_verdadero: valor que devuelve si la prueba_logica es verdadera
— Valor_si_falso: valor que devuelve si la prueba_légica es falsa
—Nota: es posible anidar hasta 64 funciones

—Ejemplo: =SI(A1>0; “Superavit”;SI(A1<0; “Déficit”; “Equilibrio™))

=Y (valor_ldgicol; valor 16gico?2;...)

—Descripcion: comprueba si todos los argumentos son verdaderos y devuelve

verdadero si todos los argumentos son verdaderos
—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (condicion que se desea comprobar)

—Ejemplo: =Y(Al= “parado”; B1<600). Resultado: si se cumplen ambas

condiciones simultdneamente aparecera Verdadero
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=O(valor_ldgicol; valor 16gico?2;...)

—Descripcion: comprueba si alguno de los argumentos es verdadero y devuelve
verdadero o falso. Devuelve falso si todos los argumentos son falsos

—Argumentos: admite hasta 255 argumentos (condicion que se desea comprobar)

—Ejemplo: =O(A1= “parado”; B1<600). Resultado: si se cumple alguna de las
condiciones aparecerd Verdadero

Funciones Financieras

Sintaxis Descripcion

PAGO(tasa;nper;va;Vvf;tipo) Calcula el pago de un préstamo basandose en pagos
constantes y en una tasa de interés constante

PAGOPRIN(tasa;periodo;nper; | Devuelve el pago sobre el capital de una inversion
va;Vvf;tipo) durante un periodo determinado basandose en pagos
periddicos y constantes, y en una tasa de interés
constante

PAGOINT (tasa;periodo;nper; | Devuelve el interés pagado en un periodo especifico
va;Vvf;tipo) por una inversion basandose en pagos periddicos
constantes y en una tasa de interés constante

— Argumentos:
Tasa: es la tasa de interés por periodo.

Periodo: es el periodo para el que se desea calcular el interés y debera

estar entre 1y el argumento nper.

Nper: es el nimero total de periodos de pago del préstamo en una

anualidad.

Va: es el valor actual de la suma total de una serie de pagos futuros.
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Vf: es el valor futuro o saldo en efectivo que desea obtener despues de
efectuar el ultimo pago. Si vf se omite, se calculara como 0 (por ejemplo,

el valor futuro de un préstamo es 0).

Tipo: es el nimero 0 6 1 e indica cuando vencen los pagos: 0 si los pagos
vencen al final del periodo y 1 si lo hacen al inicio del periodo. Si tipo se

omite, se calcula como 0.

— Observaciones: en todos los argumentos el efectivo que paga, por ejemplo
depositos en cuentas de ahorros, se representa con numeros negativos. El
efectivo que recibe, por ejemplo cheques de dividendos, se representa con

ndmeros positivos

— Ejemplo: este es un ejemplo de un supuesto de crédito desglosado mes a mes,
donde se utilizan las funciones =PAGO( ) y =PAGOINT( ). La funcion
=PAGO( ) muestra lo que se debe pagar, pero no indica cuanto se debe pagar
de capital real y de intereses. La funcion =PAGOINT( ) realiza esto ultimo.
Asi esta funcion desglosa el interés que pagamos de la cantidad mensual.

=PAGO(interés;tiempo;capital)

Esta formula calcula el pago anualmente. Para saber los pagos mensuales hay
que dividir el interés por 12 y multiplicar el tiempo por 12 (Notar que si los

pagos fuesen trimestrales esta constante seria 4 en vez de 12):

=PAGO(interés/12;tiempo*12;capital)

Funciones de base de datos con Listas de Datos

Las funciones dedicadas a bases de datos pueden resultar interesantes porque
se aplican a listas de datos. Estas funciones se utilizan cuando se quieren realizar
calculos sobre alguna columna pero afiadiendo una condicion de seleccién de las filas

que entrarén en el calculo, es decir, aplicando previamente un filtro.

Por ejemplo si se tiene una columna con el beneficio obtenido por unos

automoviles (ver figura méas abajo) y se quiere saber cuanto ha sido el beneficio de los
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Ford, no se puede utilizar la funcion suma porque sumaria todos los automdviles. En
este caso, se podria conseguir con la funcion de base de datos BDSUMA, que incluye

la condicidn de filtrado automévil=""Ford""

Para explicar las funciones de Base de datos que ofrece Excel, se va a utilizar
la siguiente hoja, que contiene una lista con los automoviles de la empresa, con los
datos de plazas, afios, rentabilidad y beneficio obtenido. [Nota: Las filas 1 a 4 se

utilizan para definir los filtros].

A B C D E F G H
1 Automovil Plazas Afos Rentabilidad Beneficio Plazas Rentabilidad
2 |Ford =2 <9 9
3 Peugeot
4
5 Automovil Plazas Afos Rentabilidad Beneficio
& Ford 5 3 9 106
7 |Peugeot 2 5 11 112
& |Audi 5 a4 4 95
9 |Fiat 7 3 B 97
10 |Renault 2 2 8 101
11 |Ford 7 5 10 105
12 [Fiat 3 G 12 112
13 Peugeot 5 8 15 123
14 |Ford 9 3 12 120

La siguiente tabla resume todas las funciones de base de datos ofrecidas por
Excel. Todas ellas llevan tres argumentos: el rango de datos que define la lista o base
de datos; el nombre del campo que se utiliza en la funcion; y un rango de criterios para
indicar la condicion que deben cumplir las filas que seran utilizadas en el célculo de la

funcién (el filtro).

H Funcion M Descripcion ﬂ
BDCONTAR(datos;campo;criterios) Cuenta las celdas que contienen un nimero
BDCONTARA(datos;campo;criterios) Cuenta las celdas que contienen un valor
BDMAX(datos;campo;criterios) Obtiene el valor maximo
BDMIN(datos;campo;criterios) Obtiene el valor minimo
BDPRODUCTO(datos;campo;criterios) Obtiene el p:ﬁgiuccggodse los valores
BDPROMEDIO(datos;campo;criterios) Obtiene el promedio de los valores
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indicados
BDSUMA (datos;campo;criterios) Obtiene la suma de los valores indicados

Obtiene un valor de un campo en una fila
que cumpla un criterio de seleccion

Calcula la varianza sobre una muestra de
valores

Calcula la varianza sobre todos los valores
de un campo

Calcula la desviacion estandar sobre una
muestra de valores

Calcula la desviacion estandar sobre todos
los valores de un campo

BDEXTRAER(datos;campo;criterios)
BDVAR(datos;campo;criterios)
BDVARP(datos;campo;criterios)
BDDESVEST (datos;campo;criterios)

BDDESVESTP(datos;campo;criterios)

A continuacion se describe cada una de ellas:

=BDCONTAR(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: cuenta las celdas que contienen un nimero en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una

determinada condicion
—Argumentos:

base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista

donde se quiere contar.

nombre_campo: indica el nombre del campo que contiene los valores a

contar.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicién que deben

cumplir los registros que entran en el recuento.
¢ Como se forman las condiciones?

Para formar las condiciones que se vayan a utilizar en el argumento
criterios, se debe reservar una zona en la hoja de calculo para dichas

condiciones (preferiblemente antes de la base de datos).
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En esta zona se tiene que escribir en una fila los nombres de los campos
de la hoja de célculo. Para realizar una operacion en toda una columna de
la base de datos, se debe introducir una linea en blanco debajo de los

nombres de campo en el rango de criterios

—Ejemplo: =BDCONTAR(A5:E14;"Afos";Al:F2). Resultado--> 2

=BDCONTARA(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcidn: cuenta las celdas que contienen un valor (que no sea blanco) en
una determinada columna (campo), considerando Unicamente las filas que

cumplan una determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en la funcion.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDCONTARA(A5:E14;"Afos";Al:F2). Resultado--> 2. En este
caso esta funcién tendria el mismo resultado que la anterior, pues en la

columna afios todos los registros tienen completos sus datos.

=BDMAX(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: devuelve el valor méximo encontrado en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una

determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.

nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en el célculo.
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criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDMAX(A5:E14;"Beneficio";Al1:A3). Resultado--> 123.

=BDMIN(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: devuelve el valor minimo encontrado en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una

determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en el célculo.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDMIN(A5:E14;"Beneficio";Al:A3). Resultado--> 105.

=BDPRODUCTO(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: devuelve el producto de los valores encontrados en una
determinada columna (campo), considerando Unicamente las filas que

cumplan una determinada condicién
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en el calculo.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDPRODUCTO(A5:E14;"Rentabilidad";A1:A3). Resultado--> 178200
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=BDPROMEDIO(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: obtiene el promedio de los valores encontrados en una
determinada columna (campo), considerando Unicamente las filas que

cumplan una determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en la funcién.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDPROMEDIO(A5:E14;"Beneficio”;Al1:A2). Resultado--> 110,33

=BDSUMA (base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: obtiene la suma de los valores encontrados en una determinada
columna (campo), considerando Unicamente las filas que cumplan una

determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en la funcion.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDSUMA(A5:E14;"Beneficio";Al:A3). Resultado--> 566
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=BDEXTRAER(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcidn: extrae de la base de datos un unico valor contenido en el campo

indicado y en la fila que cumpla la condicion establecida mediante el rango

de criterios.

—Argumentos:

base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.

nombre_campo: indica el nombre del campo que contiene el valor a

extraer.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben
cumplir el registro buscado. Si ningun registro coincide con los criterios,
BDEXTRAER devuelve el valor de error #jVALOR!. Si méas de un
registro coincide con los criterios, BDEXTRAER devuelve el valor de
error #iNUM!,

Ejemplo: =BDEXTRAER(A5:E14;"Automovil”;H1:H2). Resultado--> Ford.
Es decir, Ford es el valor del campo Automdvil en la fila que cumple la

condicion incluida en el rango H1:H2 (rentabilidad=9).

Nota: este ejemplo funciona porque hay un solo registro que cumple la

condicion, hay un solo automdvil con rentabilidad 9.

=BDVAR(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: calcula la varianza basandose en una muestra de los valores
contenidos en una determinada columna (campo), considerando Unicamente

las filas que cumplan una determinada condicion
—Argumentos:

base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
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nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en la funcion.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el calculo.

Ejemplo: =BDVAR(A5:E14;"Beneficio”;Al1:A2). Resultado--> 70,33

=BDVARP(base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcion: calcula la varianza basandose en todos los valores contenidos en
una determinada columna (campo), considerando Unicamente las filas que

cumplan una determinada condicion
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.
nombre_campo: indica el nombre del campo que se utiliza en la funcion.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDVARP(A5:E14;"Beneficio";Al1:A2). Resultado--> 46,88

=BDDESVEST (base_datos;nombre_campo; criterios)

—Descripcidn: calcula la desviacion estandar basandose en una muestra de los
valores contenidos en una determinada columna (campo), considerando

Unicamente las filas que cumplan una determinada condicion
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.

nombre_campo: indica el nombre del campo que contiene los valores a

utilizar en el céalculo.
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criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDDESVEST(A5:E14;"Beneficio";Al:A3). Resultado--> 8,10

=BDDESVESTP(base_datos;nombre_campo;criterios)

—Descripcion: calcula la desviacion estandar basandose en todos los valores
contenidos en una determinada columna (campo), considerando unicamente

las filas que cumplan una determinada condicion.
—Argumentos:
base_datos: es el rango de celdas que componen la base de datos o lista.

nombre_campo: indica el nombre del campo que contiene los valores a

utilizar en el calculo.

criterios: es el rango de celdas que contiene la condicion que deben

cumplir los registros que entran en el célculo.

Ejemplo: =BDDESVESTP(A5:E14;"Beneficio™;Al:F3). Resultado-->7,15

Para mas informacién y ejemplos sobre las funciones de base de datos hacer un clic en

el siguiente enlace:

http://office.microsoft.com/client/helppreview.aspx?Assetl D=HP100791803082&ns=
EXCEL&Icid=3082&CTT=3&0riqin=HP100622673082
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LOS BOTONES DE CONTROL EN LA HOJA DE CALCULO

Un formulario en Microsoft Excel es una hoja de calculo que ademas de
contener preguntas (con texto y nameros) y rotulos, puede incluir distintos objetos
Ilamados controles, que contribuyen a automatizar la operacion de recopilacion y

procesamiento de la informacion introducida.

Estos controles en forma de botdn pueden ser ademas utilizados en muchas hojas
de célculo con el propdsito de agilizar su manejo. Es el caso de los objetos gréaficos
como cuadros combinados o de lista, casillas de verificacién, botones de opcion o barras

de desplazamiento. Los pasos a seguir para su insercion se muestran a continuacion:

i.  Asegurarse de que la ficha Programador de la cinta de opciones esta activa. Si
no es el caso, para activarla (visualizarla) hacer clic en el boton Opciones de
Excel del Boton de Office, y en opciones Mas Frecuentes activar la casilla de

verificacion Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones.

Opciones de Excel RIx]
as

Fe

N
ﬂ% Cambiar las opciones mas populares en Excel.

Documentos recientes

1 MIE horarios0910

2 datos precio-superficie

3 actividad9solucion

RIAND TR T TS T AR TS TAD A TN TS T TR TS 19 TR [

Complementos

Centro de confianza

Estilo dz informacisn en pantalla: | Mostrar de

Cree listas para utilizar con
Al rear nuevos libros

Usar esta fuente:
Tamafio de fuente:

Vista predetermi

Incluir este n

nada para hojas nuevas:

Fuente de cuerpo

11 v

Vista narmal

aiterios de ordenacién y secuencias de relleno

ii.  En la ficha Programador, en el grupo Controles aparece el comando Insertar
gue permite agregar un control simplemente seleccionandolo con un clic.
Aparece una cruz con la que se traza el area donde colocarlo. Dibujado éste,

deben seguirse varios pasos, que difieren en funcion de la opcion elegida.
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H9-06 -
E;“j > & Librol - Microsoft Excel
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos
A .:‘ ,’:IGrabarmacr-:u ”’_“1/ ’ijr-:piedades ¢ Propiedades de la asignacion
"j E=r | IEUsar referencias relativas >N - QJ'v"erc-jdig-:n @ f&jpaquetes de expansidn
E';:'ia(' Maeres 4\ seguridad de macros [nsevrtar D -;'-:- B Ejecutar cuadro de didlogo origen § Actualizar datos
Codigo Controles de formulario [ XML
| ~ L] |=EBF S
B c [ Aa HIEEERE: - G H
4 Controles ActiveX
S — T
3 He A%
Creacion de un cuadro combinado (o cuadro de lista)
| 1993 ﬂ
- Al situar el cursor sobre el cuadro aparece una [ <
1973 1
. . .z 1980
mano, que indica que se puede escoger una opcion. |isa
1952
Sin embargo, aln no se ha relacionado el cuadro "= =

con ninguna lista, por lo que este menu desplegable no ofrece contenido alguno.

El proposito ahora es establecer esta asociacion.

- Seleccionar el cuadro combinado: clic con el ratén manteniendo CTRL pulsada.

- Acceder a la ventana Formato de control asociada al cuadro combinado, usando el

comando Propiedades. Desde esta ventana pueden cambiarse las propiedades de

los controles (tamafio y ubicacion) y el rango de celdas al que se hace referencia

en el cuadro combinado.

Froteger

Propiedades

ceptar

Cancelar

- Escoger la carpeta Control de dicha ventana y rellenar las siguientes opciones:

Rango de entrada: rango que contiene la lista de valores

Tamario

que debe aparecer en el cuadro combinado (columna no
fila).

- Vincular con celda: celda auxiliar donde Excel coloca
una cifra que representa el nimero de orden de la

opcion elegida.

- Lineas de unién verticales: niUmero de opciones que se
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ven simultaneamente en la lista del cuadro combinado. Si el numero de opciones
existente es superior a la cifra indicada aparece una barra de desplazamiento auxiliar

que permite recorrer todos los valores.

Creacion de casillas de verificacion (o botones de opciones)

Casilla de werificacion

- Seleccionar la casilla de verificacion.

@ Botdn de opcidn

- Acceder a la ventana Formato de control asociada a la casilla de verificacion.
- Escoger la carpeta Control de dicha ventana y rellenar las opciones siguientes:

Valor: indica el estado de la casilla de verificacién: activado, sin activar.

Vincular con celda: celda auxiliar donde Excel coloca un valor logico
para reflejar el estado de la casilla de verificacion (verdadero si esta

activada y falso si esta desactivada).

Nota: Como los botones de opcidn se suelen utilizar para elegir una opcion entre un
grupo de opciones, se pueden colocar todos los botones que estén relacionados en un
cuadro de grupo (boton de la barra de herramientas de formulario) y a continuacion
vincularlos con la misma celda de la hoja de calculo mediante el cuadro Vincular a la
celda. Asi, seleccionado un boton de opcidn, dicha celda auxiliar incluye un nimero que
refleja el orden del boton de opcién en el grupo (1 para el primero, 2 para el segundo y

asi sucesivamente).

Creacion de una barra de desplazamiento (o control de nimero) ol B

- Al situar el cursor sobre la barra aparece una mano, que ﬁ
v
indica que se puede empezar a utilizarlo. Sin embargo, aun no

se ha relacionado la barra con ningn rango de valores.
- Seleccionar la barra de desplazamiento.

- Acceder a la ventana Formato de control asociada a la barra de desplazamiento.

Escoger la carpeta Control de dicha ventana y rellenar las opciones siguientes:

Aldaz, L., Eguia, B. y Urcola, L. (2009)
30




Modulo 2: Tratamiento de Datos con Hoja de Calculo

Tema 2: Manejo de Funciones

EJEMPLO: Se dispone de datos de varias series demogréaficas y econémicas relativas

la posicién méas préxima a la parte superior de una barra de desplazamiento

vertical o al extremo izquierdo de una barra de desplazamiento horizontal.

la posicion méas cercana a la parte inferior de una barra de desplazamiento

- Valor minimo: valor minimo del cuadro de desplazamiento, que representa

- Valor maximo: valor méaximo del cuadro de desplazamiento, que representa

vertical o al extremo derecho de una barra de desplazamiento horizontal.

- Incremento: cuantia que se desplaza el cuadro de desplazamiento al hacer

clic en la flecha situada en cualquier extremo de la barra.

- Cambio de pagina: cuantia que se desplaza el cuadro de desplazamiento al

hacer clic sobre el propio cuadro de desplazamiento (no en las flechas).

cuadro de desplazamiento.

al periodo 1976-2008:

- Vincular con la celda: celda auxiliar donde Excel coloca el valor actual del

WO 0| | s LN —

A B C D E F G H |
Pobl>=16 Conta.aparte Inactivos Activos Ocupados Parados Tasa paro Tasa activ.

1976 B 30895 1185805 1333150 1272300
1977 33067 1211043 1328345 1258435
1978 33195 1238545 1332278 1239318
1979 32890 1266235 1338330 1222748
1930 32723 1299188 1342773 1189433
1981 32790 1330713 1347990 1158835
19382 32418 1351560 1364320 1148133
1983 33303 1368778 1381613 1142173
1934 31205 1397760 1391235 1111883
1985 27605 1429720 1400913 1100405
1936 23980 1448378 14183933 1120883
1987 24315 1433753 1472578 1174910
1988 244383 14405885 1511013 1220383
1939 24618 1465623 1527063 1263823
1990 22300 1474133 1546540 1295480
1991 21970 1486775 1560230 1305708
1992 18832 1509568 1570573 1282233
1993 15510 1522443 1589258 1229375
1994 15720 1531150 1608773 1220763
1995 15T B8 1546180 1622765 1251205
1996 15342 1552325 1649225 1283505
1997 14585 1554518 1673135 1325848
1998 11458 1557703 1698485 1380763
1999 11722 1555090 1729033 1456798
2000 8268 1538488 1785660 1536970
2001 3963 1583438 1781465 1594555
2002 000 1562450 1834045 16257 55 0%
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El objetivo de la actividad consiste en incluir un cuadro combinado que esté
asociado a la serie de afos presentada en la columna A. Creado este cuadro y utilizando
las funciones que Microsoft Excel ofrece se trata de que, para cada afio elegido en la
lista del cuadro combinado, obtengamos los valores que adoptan las diversas variables.

De forma que se obtenga una hoja con la siguiente apariencia:

1976 ﬂ
ANUAL
Numero de orden del afio en la muestra 1
Poblacién en edad de trabajar 25.499
Poblacién contada aparte 309
Poblacién inactiva 11.858
Poblacion activa 13.332
Poblacién ocupada 12.723
Poblacién parada 609
Tasa de paro 4 56%
Tasa de actividad 52,28%

Evidentemente, para que se muestren los valores de las variables para cada afio
elegido en el cuadro combinado, se requiere el uso de una funcion. Por ejemplo, una

funcion que puede resultar adecuada es INDICE de la categoria Busqueda y Referencia.
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